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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI [k Yaym Tarihi/Saysi
idari ve Mali isler Dairesi Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayis:
Uretim Atilyesi ( Mobilya Birimi ) Foplam Sayfa
Kadro Unvam : Ogretim Garevlisi lGiirev Unvani :

Gorevli Personelin Adi Soyadi : Rujdi YILMAZ

Bagh Bulundugu Unvan : [Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

1 |Uretim atdlyesi mobilya ve metal boliimleri sorumlusudur.
2 |Uretim atélyesine gelen talepleri degerlendirir, dl¢ii alir, tasarlar, gizer, maliyetlendirir.
3 |Uretimi yapilacak isi atlye iiretim sorumlusuna teslim eder.
4 |Uretimi yapilacak isin malzemelerini tasep eder, malzeme temin siirecini takip eder.
5 |Uretim personelini iiretim sorumlusuyla birlikte seger, isi anlatir.
6 _|Uretim atedlyesi personelinin is devamhiligina riayet etmelerini saglar,
7 |Uretimi yapilan iglerin talep sahipleriyle iletisime gecerek sevk tarihlerini planlar,
8 |Sevk edilen driinlerin yerine taginmasini . montajini takip ederek isin sorunsuz teslimini saglar.
Uretim atdlyesi sabit ve el makinelerinin verimli galigmasini takip eder, bildirilen olumsuz durumlarda ilgili servisi
. cagirarak makinelerin sorunsuz ¢alismasini saglar,
10 |Uretim atélyesi fiziki mekanin sorumlulugunu tstlenir.
11 |Uretim atSlyesi bahge kisminin sorumlulugunu iistlenir.
12 |Malzeme listesi, sartnamelerini hazirlayarak satinalma birimine iletir. ihale siirecine teknik tiye olarak dahil olur.

Uriinlerin zamaninda, kaliteli ve sorunsuz imal edilerek ilgili birime

iSIN CIKTISI . . o
FE teslim edilmesini saglar.

* 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak,

* Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini
bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme
ve sorun ¢bzme niteliklerine sahip olmak.

iSIN GEREKLERI

* YOK Mevzuati,

BILGI KAYNAKLARI * 657 Sayih Devlet Memurlar Kanunu,

* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

[LETISIM ICERISINDE OLUNAN BIiRIMLER

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tammlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih :03.07.2019
Adive Soyadi : Rujdi YILMAZ

Imza

Ogrélim Gorevlisi Daire Bdskani
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P MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI T Yaym Tarhi Sayr
Idari ve Mali isler Dairesi Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayisi
Uretim Atdélyesi ( Mobilya Birimi ) Toplam Sayfa
Kadro Unvami : Tekniker IGﬁrev Unvam :
Gorevli Personelin Adi Soyad: : Mesut YILDIRIM
Bagh Bulundugu Unvan 1 IVekaIet

Gorey ve Sorumluluklar

Uretim at6lyesi mobilya iiretim sorumlusudur.

Uretilecek isin niteligine uygun malzeme stoklarini kontrol eder eksik varsa atélye sorumlusuna iletir.

Uretimi yapacak personeli secer ve isi anlatir.

1
2
3 [Uretilecek iiriinlerin kesim planlamasini yapar,
4
5

Uretimi yapilacak isin CNC makinesinde kesim resimlerini cizer kesimini kontrol eder.

Uretim yapan personelin giinliik is planamalarini yapar firetim siirecinde aksilik olmamasi i¢in takip eder.

Urelim atélyesi giinliik yapilan isleri yazar.

6
7 |Uretim atdlyesi personelinin is devamhiligina riayet etmelerini saglar.
8
9

Uretimi yapilan tirtinlerin nakliye siirecine kadar takip eder ve is teslim tutanagiyla isi teslim eder.

10 |Uretimi yapilan islerin maliyet evraklarini yazar.

UTCTm AlOTYCST 5apIT VE €T MaKINCICITIN VI T Caltsmasing T.[U\]p CACT, OTumsuZ durumilarda dyoTyC sOorumrusuna
hildirir

12 |Uretim atélyesi fiziki mekanin sorumlulugunu iistlenir.

13 | Uretim atSlyesi Bahce kisminin sorumlulugunu iistlenir.

14 [Malzeme temini ihale siirecine teknik iiye olarak dahil olur.

ISIN CIKTISI Uriiniin zamaninda, kaliteli ve sorunsuz imal edilmesini saglamak.

* 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak.

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde ig deneyimine sahip olmak,
iSiN GEREKLERI * Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini
bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar
verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

* 657 Sayih Devlet Memurlar Kanunu,

* 4734 Sayih Kamu [hale Kanunu,

* 4735 Sayih Kamu [hale Sozlesmeleri Kanunu,

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

BiLGI KAYNAKLARI

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BiRiIMLER

Bu dokiimanda agiklanan girev tammlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih : 03.07.2019
Adive Soyadi : Mesut YILDIRIM

Imza

Rujdi YILMAZ
Ogretim Gorevlisi
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI flk Yayin Tarihi/Sayis
idari ve Mali isler Dairesi Bagkanhgi Revizyon Tarihi/Sayisi
Uretim Atlyesi ( Mobilya Birimi ) Toplam Sayfa
Kadro Unvani : Teknisyen Yardimcis IGﬁrev Unvam :

Gorevli Personelin Adi Soyadr : Hasan CAGLAR

Bagh Bulundugu Unvan

IVekaIet

Gorev ve Sorumluluklar

Uretim atélyesi malzeme ve depo sorumlulugu yanisira gérevli arag soforidiir,

Uretim atilyesine gelen tiim malzemeleri teslim alir, depolar ve kayda alir.

Uretilecek isin niteligine uygun malzemeleri iiretim personeline teslim eder isleri bitince geri teslim alarak depolar.

Uretilecek isin niteligine uygun malzeme stoklarini kontrol eder eksik varsa iiretim sorumlusuna iletir.

N | B9 [ =

Uretim atélyesi aracini malzeme getirme, malzeme gotiirme ve personel getirip gotiirmek igin kullanir,

Nakliye edilen tiriinlerin sorunsuz olarak yerine tesliminden sorumludur.

~

Arag tagima gdrevi olmadigi yogun donemlerde iiretim personeline yardim eder.

ISIN CIKTISI

Uretim igin gerekli malzemenin takip ve kontroliinii saglamak. Uriin ve
personel nakliyesini sorunsuz olarak yerine getirmek,

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak.

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak: sevk ve idare gereklerini
bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdiirebilmesi igin gerekli karar verme
ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

* 657 Sayih Devlet Memurlar Kanunu,
* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

[LETISIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER

Bu dokiimanda agiklanan girev tammlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih :03.07.2019

Adive Soyadi  : Hasan CAGLAR

Imza

Rufdi YILMAZ
Ogretim Gorevlisi
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI ilk Yaym Tarihi/Sayrsi
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayisi
Uretim Atdilyesi ( Metal Birimi ) Toplam Sayfa
Kadro Unvam : Teknisyen |Gtirev Unvani :
Gorevli Personelin Adi Soyadi : Mehmet Giirbiiz KESKIN
Bagh Bulundugu Unvan : l\/ekalet

Gorev ve Sorumluluklar

1 |Uretim atélyesi metal bolimii sorumlulugu yanisira gorevli arag soforiidiir.

Uretilecek iiriinlerin kesim planlamasini yapar.

Uretilecek isin niteligine uygun malzeme stoklarini kontrol eder eksik varsa atélye sorumlusuna iletir.

Uriinii Uretir, yapilan islerin maliyet evraklarini yazar.

Uretim atlyesi aracini malzeme getirme, malzeme gitiirme ve personel getirip ebtirmek icin kullanir.
) g £

Nakliye edilen iiriinlerin sorunsuz olarak yerine tesli

minden sorumludur.

Uretim ve arag tagima gorevi olmadigr yogun dénemlerde iiretim personeline yardim eder.

|| (W N

Uretimi yapilan iiriinlerin teslim siirecine kadar taki

p eder ve is teslim tutanagiyla isi teslim eder.

iSIN CIKTISI

Uriiniin zamaninda, kaliteli ve sorunsuz imal edilmesini saglamak ve
teslim etmek.

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini
bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme
ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

BILGi KAYNAKLARI

* 657 Sayil Devlet Memurlart Kanunu,
* Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER

Bu dokiimanda agiklanan gérev tammlarimi okudum. Gérevleri
Tarih :03.07.2019
Adive Soyadi : Mehmet Giirbiiz KESKIN

Imza

Ogretim Garevlisi

mi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Idari ve Mali sler Dairesi Baskanhg

Uretim Atilyesi ( Mobilya Birimi )

Ik Yaym Tarthi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayisi

Toplam Sayfa

Kadro Unvam

: Siirekli Isci |Gﬁrev Unvani :

Girevli Personelin Adi Soyadi ; Yiiksel KAYA

Bagh Bulundugu Unvan - |Vekalet
Gorev ve Sorumluluklar

1 |Olgiisii verilen, tarif edilen isin planlamasini yaparak imal etmek.

2 |Uretim atélyesi kesici makine ve el makinclerini kullanmak.

4 |Atdlye makine bakimini yapmak.

5 |Awlye i¢ temizligini, diizenlemesini yapmak.

6 |Atblye dis temizligini , diizenlemesini vapmak.

7 |Atdlyede imal edilen Girtinleri atdlye i¢i veya diginda boya iglerini yapmak yada vardimei olmak.
8 Bitmis tirlinleri ilgili birimlere génderme esnasinda malzemeleri araca tasimak. yiiklemek. yliklenen tirtinleri gerektiginde

gonderilen birime aragtan indirmek ve riinler birimin uygun gérdiigii alanlarda montaj yapmak.

9 |Atdlye istirahat saatlerinde gay demleme, ¢ay i¢ilme sonrasinda gerekli tim temizligi yapmak.

ISIN CIKTISI

saglamak.

Uriiniin  zamaninda, kaliteli olarak imal ederek yerine montajini

iSIN GEREKLERI

* Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme
ve sorun gdzme niteliklerine sahip olmak.

BiLGI KAYNAKLARI

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER

Bu dokiimanda agiklanan girev tammlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih 1 03.07.2019

Adi ve Soyadi

imza

: Yiiksel ¢

YA

HAZI YAN

Rufdi YILMAZ
Ogretim Gorevlisi
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s MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI 1K Yaym TarhiSaym
idari ve Mali isler Dairesi Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayisi
Uretim Atdlyesi ( Mobilya Birimi ) Toplam Sayfa
Kadro Unvam : Stirekli is¢i [Gﬁrev Unvam :
Girevli Personelin Adi Soyadi :Veli Can ALTAS
Bagh Bulundugu Unvan : |Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

Olgiisii verilen, tarif edilen igin planlamasini yaparak imal etmek.

Uretim atdlyesi kesici makine ve el makinelerini kullanmak.

Atdlye makine bakimini yapmak.

Atdlye i¢ temizligini, diizenlemesini yapmak.

Aldlye dis temizligini , diizenlemesini yapmak.

Atdlyede imal edilen iiriinleri atélye i¢i veya disinda boya islerini yapmak yada yardimer olmak.

Bitmiy iirinleri ilgili birimlere gonderme esnasinda malzemeleri araca tagimak, yiiklemek, yiiklenen tirtinleri
gerektiginde gnderilen birime aragtan indirmek ve iiriinler birimin uygun gordiigii alanlarda montaj yapmak.

|l 3 ||k -

Atdlye istirahat saatlerinde ¢ay demleme, gay icilme sonrasinda gerekli tiim temizligi yapmak.

Uriiniin zamaninda, kaliteli olarak imal ederek yerine montajini

iSIN CIKTISI )
saglamak.

* Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,
ISIN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
* Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdiirebilmesi igin gerekli karar
verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

BILGi KAYNAKLARI

ILETiSiM iICERISINDE OLUNAN BiRIMLER

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih : 03.07.2019

Adive Soyadi : Veli Can ALTAS

Imza A@”_

Ofretim Gorevlisi Daire Baskani



TE

MUGLA 5 - : .
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI llk Yaym Tarihi/Sayisi
idari ve Mali isler Dairesi Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayist
Uretim Atdlyesi ( Mobilya Birimi ) Toplam Savfa
Kadro Unvam : Siirekli Isci ]Gﬁrev Unvam :

Gorevli Personelin Adi Soyadi : Ali DURGUT

Bagh Bulundugu Unvan

[Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

Olgiisii verilen, tarif edilen isin planlamasini yaparak imal etmek.

Uretim atdlyesi kesici makine ve el makinelerini kullanmak.

Alblye makine bakimini yapmak.

Atdlye i¢ temizligini, diizenlemesini yapmak.

NPT S

Atblye dig temizligini , diizenlemesini yapmak.

[

Atblyede imal edilen {irlinleri atdlye i¢i veya diginda boya islerini yapmak yada yardimcet olmak.

~

Bitmiy driinleri ilgili birimlere gonderme esnasinda malzemeleri araca tasimak, yiiklemek, yilklenen tirtinleri gerektiginde
gonderilen birime aragtan indirmek ve Griinler birimin uygun gordiigii alanlarda monltaj yapmak.

8 [Atdlye istirahat saatlerinde ¢ay demleme, gay igilme sonrasinda gerekli tiim temizligi yapmak.

iSIN CIKTISI

Urtintin - zamaninda, kaliteli olarak imal ederek yerine montajini
saglamak.

iSIN GEREKLERI

* Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme
ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

BiLGI KAYNAKLARI

ILETISIM iCERISINDE OLUNAN BiRIMLER

Bu dokiimanda agiklanan gérev tamimlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih 1 03.07.2019
Adive Soyadi : Ali DURGUT

Imza
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi/Sayrsi
[dari ve Mali isler Dairesi Baskanhg Revizyon Tarihy/Sayisi
Uretim Atolyesi ( Metal Birimi ) Toplam Sayfa
Kadro Unvam : Siirekli Is¢i IGﬁrev Unvam :

Gorevli Personelin Adi Soyad: : Halit ARSLAN

Bagh Bulundugu Unvan : |Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar
Olgiisii verilen, tarif edilen isin planlamasini yaparak imal etmek.
Uretim atdlyesi kesici makine ve el makinelerini kullanmak.
Atblye makine bakimini vapmak.
Atblye i¢ temizligini, diizenlemesini yapmak.
Atblye dig temizligini , diizenlemesini yapmak.
Atdlyede imal edilen iiriinleri atélye igi veya disinda boya islerini yapmak yada yardimci olmak.

N |G [ [

(=)

Bitmis driinleri ilgili birimlere gonderme esnasinda malzemeleri araca tasimak, yiiklemek, yiiklenen driinleri gerektiginde
gonderilen birime aragtan indirmek ve iiriinler birimin uygun gérdiigii alanlarda montaj yapmak.

8 |Atdlye istirahat saatlerinde ¢ay demleme, ¢ay i¢ilme sonrasinda gerekli tiim temizligi yapmak.

Uriinin zamaninda, kaliteli olarak imal ederek yerine montajin

iSIN CIKTISI :
saglamak.

* Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme
ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

iSIN GEREKLERI

BILGI KAYNAKLARI

[LETISIM iCERISINDE OLUNAN BiRIMLER

Bu dokiimanda agiklanan gorev tamimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim,

Tarih :03.07.2019

Adive Soyadi  : Halit ARSLAN

Imza

Ogretim Gorevlisi
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MUGLA - g ; ;
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI i1k Yaymn Tarihi/Sayisi
idari ve Mali isler Dairesi Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayisi
Uretim Atélyesi ( Metal Birimi ) Toplam Sayfa
Kadro Unvam : Stirekli Is¢i |Gtirev Unvam :

Gorevli Personelin Adi Soyadi : Goksal TEPECIK

Bagh Bulundugu Unvan i |Veka|et

Gorev ve Sorumluluklar

Olgiisii verilen, tarif edilen isin planlamasini yaparak imal etmek.

Uretim atélyesi kesici makine ve ¢l makinelerini kullanmak.

Atblye makine bakimini yapmak,

Atdlye i¢ temizligini, diizenlemesini yapmak.

Atdlye dig temizligini , diizenlemesini yapmak.

Atdlyede imal edilen iiriinleri atélye igi veya diginda boya islerini yapmak yada yardimer olmak.

N [ B9 |

[

Bitmis tirfinleri ilgili birimlere génderme esnasinda malzemeleri araca tasimak, yiiklemek. yiiklenen trtinleri gerektiginde
gonderilen birime aragtan indirmek ve irtinler birimin uygun gordiigi alanlarda montaj yapmak.

8 |Atdlye istirahat saatlerinde ¢ay demleme, ¢ay i¢ilme sonrasinda gerekli tim temizligi yapmak.

Urlinlin zamaninda, kaliteli olarak imal ederek yerine montajini

ISIN CIKTISI .
saglamak.

* Girevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak.

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme
ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

iSIN GEREKLERI

BILGI KAYNAKLARI

ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER

Bu dokiimanda agiklanan gérev tamimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih :03.07.2019

Adive Soyadi : Goksal TEPECIK

imza

Ogfetim Girevlisi




